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A todos nuestros Proveedores:

QUERETARO

Se hace de su conocimiento el horario de recepcidén de materiales y
servicios:

v Lunes a Viernes de 8:30 AM a 12:30 PM y de 2:00
PM a 5:00 pm.

Todo material, sin excepcion se tiene que entregar en el area de RECIBO
con factura original y copia de Orden de Compra y/o reléase y contar con
sello de Almacén. Asimismo, se deben de validar sus facturas en el portal
COFIDI, en el siguiente enlace:

http://red.cofidi.com.mx

Este es un procedimiento paralelo a la entrega fisica. Enviar comprobantes
a la siguiente direccion de correo electrénico:

SupplierlnvoicesMX@shapecorp.com

En el caso de facturas de servicio, favor de recabar la firma con el usuario
que lo solicitdé y seguir el procedimiento antes mencionado.

Todas las facturas de material y/o servicios deben de ser ingresadas en el
mes en que se surtid.

Gracias por su apoyo y colaboracion.

Fernando Razo =<

Compras
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MEXRO SdoRL oz CH

Para: Proveedores Compaiiia: Shape México

De: Recursos Humanos/Seguridad Fecha: 12.02.2015

Estimados Proveedores:

Les comunicamos que a partir del 1ro de Enero de 2016, deberdn traer su propio
equipo de proteccion personal de acuerdo al drea que visita.

Si por sus actividades ingresara a las areas de produccidn requiere:

1.- Chaleco reflejante color naranja

2.-Tapones auditivos

3.-Zapatos de seguridad (Ref. NOM-STPS- 113-2009)
4.-Mangas de Kevlar (areas de rolado, soldadura y almacén)
5.- Lentes de Seguridad

Si por sus actividades estara en areas externas (patios y estacionamiento)
requiere:

1.-Chaleco reflejante naranja
2.-Zapatos de seguridad (Ref. NOM-STPS- 113-2009)

Si por sus actividades requieren ingresar a oficinas generales, el equipo de
proteccién personal no es necesario.

Por la naturaleza de sus actividades a realizar, podria requerir otro tipo de equipo
de proteccion por lo que debera tenerlo contemplado.

De antemano agradecemos su atencidn y esperamos contar con su apoyo.
ATENTAMENTE

Coordinacién de Seguridad
cobosl@shapecorp.com
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A TODOS NUESTROS PROVEEDORES:

POR MEDIO DE LA PRESENTE QUIERO AGRADECERLES SU APOYO EN LA VALIDACION DE SUS
FACTURAS ELECTRONICAS EN NUESTRA RED COFIDI, A PARTIR DE LAS DISPOSCIONES DEL
SAT EN MATERIA DE CONTABILIDAD ELECTRONICA ES VITAL TENER ESTA VALIDACION EN
TIEMPO Y FORMA.

LES REITERO QUE DE SER POSIBLE AL MOMENTO QUE ENVIAN SU MERCANCIA, SE
ENTREGUE CON FACTURA Y CONFIRMACION DE FOLIO /VALIDADO EN COFIDI.

ASIMISMO LES COMENTO QUE SOLO CUENTAN CON EL MES CORRIENTE PARA
VALIDAR LAS FACTURAS QUE GENERARON. POR POLITICA INTERNA REALIZAMOS UN PAGO AL
MES ( APARTIR DEL DIA 25 DE CADA MAS Y COMO MAXIMO TIEMPO LIMITE EL DIA ULTIMO DEL
MISMO).

APARTIR DEL 1 DE DECIEMBRE DEL 2015 PUEDEN ENVIAR SUS ESTADOS DE CUENTA,
SOLICITUDES DE ACLARACION A LA SIGUIENTE DIRECCION supplierInvoicesMx@shapecorp.com

SI TIENEN DUDAS O COMENTARIOS ME ENCUENTRO A SU DISPOSICION

RECIBAN UN CORDIAL SALUDO

Ivonne Es?’ Ortiz
Controller/Contralor
Av. La Estacada 312, Parque Industrial Querétaro, 76220 Querétaro, México | p. +52 (442) 101 47 00 | f. +52 (442) 101 47 03|
www.shape-corp.com
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. Propésito: Describir paso a paso la carga de documentos electrénicos para cumplir con el requerimiento de la
autoridad y asegurar la programacion del pago al solicitante.

. Alcance: Proveedores Nacionales y Asociados de Shape Mexico.
. Referencias
Reforma Fiscal Vigente de la Secretaria de Hacieda y Crédito Publico
. Definiciones
Docuementos electrénicos: Archivos XLM y PDF.
Solicitante : Proveedores Nacionales y Asociados de Shape Mexico.
Autoridad: SAT (Sistema de Administracion Tributaria)
. Procedimiento

5.1. Envio de Factura electronica a la Red Cofidi

5.1.1. Usuario: Acceder al portal RED COFIDI a través de la siguiente pagina de internet,
http://red.cofidi.com.mx, aparecera la siguiente ventana:

»

KED COFIDI v2.0

] Areres A

L A iy AL S I
mioa10 LIRLATH
to1oey r ‘ oL
Boret g noint |
u110140 oo, |
1100110001 A THERTT

BIENVENIDO A LA RED COFIDI.

La RED COFIGI €5 el primes servco en Mexico que te permite intel cambiar Camprobantes Fiscales Digitales de una manera rapida y segura entre los infegrantes
cen para reaorr y validar los Comprabantes Fiscaies Digitales fno importanda su version ¢ pracedenciai de tados aquellos Socios de
Negocio gque deseen enyi Lomprobantes Fiscales Digitales, La RED COFIDI solo enlregard dquellos comprobanles CFD o CFDI que cuinplan con los
reguenmientos def SAT y en caso de nG cumplit Lon tas espedficaciones del SAT para la enision de Comprotiantes fiscales Digitales geneiard un aviso de etior al

<e jared Tainbien es una

emnizel del comprobarte

CFD FACTURA de Gastos

C 4 > -»> e

22 2% 2% 2

Enviat CFD Caplura y Envio de Factura en Papel Captira y Envic de Cuenta de Gastos Caplura y Envio de CFDI
aMiernbro de la RED COFIDT a biembro de la RED COFID! a tviembro de la RED {OFID! para Proveedcres de Chrysler

Descubre los beneficios de ATEB Servicios ' e SOCI(?)

m ATEB AMIPC'
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5.1.2.Dar click en la opcion “Enviar CFD a Miembro RED COFIDI” e ingresar los siguientes

datos en :

CFD

>

282

RFC DEL RECEPTOR: Debe colocar el RFC de la compafiia a la cual se esta
facturando:

SCMO0411166F6  Shape Corp Mexico S de RL de CV

SNM091009746 Shape NetShape Mexico S de RL de CV
e En el caso de facturar a SHAPE CORP MEXICO S DE RL DE CV aparecera:

DIVISION: sucursal a donde se esta emitiendo la factura

Querétaro

Hermosillo
Este dato esta localizado en el encabezado de la Orden de Compra.

CORREO ELECTRONICO: Direccién de correo electronico del proveedor.

RFC de Cliente (Receptor de Comprabante)”
SCM0411166/6

Divisign
Queretaro -

Correc Electronico del Proveedor para entrega de acuse
juanitoperez@hotmail.com

Next
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5.2. Una vez ingresados los datos, dar click en el botén “Siguiente” o “Next”, Confirmar el correo

electrénico del proveedor

{ Accesc a Comunidad |

RED COFIDI

Pimcipal Acerca de

Envio de Comprobante Fiscal Digital

Confilmacién Email *
|u5uarin@duminin.com mx

Lrarce Genegates

CHD farchivo sm(l

talc . N
Comprobante Fiscai Digital

Coifizydn de 2ells Archive de OFD o CF0n faml)

g | Broige...

ARCHIVOY At

™ incluir archivos de soporte o anexes al CFD

Resuiitadods Carga

Anterior Siguiente

Supore 4 lus telelonos B> (445)S7EL95 1068 | (044 55 54 15 53 13 atiieion Mlv s

Seleccionar el archivo a cargar y dar click en “Abrir”

RED COFIDI v2.0

5.3. Dar Click en el botén “Buscar” o “ Browse” para localizar tu archivo XML en tu computadora,

Procpal Ao de
Ervio de Comprobante Fiscal Degrai
Corflrmacidn Email ©
Juanitoperez@hotmail.com
Compraliente Fisc! Digital
Atchive de CFD1 Lavl pdf pgs
HADP-Shapeht ¥ = — — ——————
@ Chavsk File o Uload
euv + Facturas Electronicas == .l ‘,.‘ Trarch Fzctuens Secirmicas P |
Organize v New folder - T @
T Maire Pite secdibied Type
B Desiop ... CME0505167U5_13149 e 01 338 0M WAL Doe it
& Downlead 4,3, CMED305167U5_13149_Ad) plir PR H Lifabe Sorchial |
¥ Recem Places
ﬂ ReatPlayer Clo
& Onalree foc i
~u Libraries
« Documents [}
S & Music
ofoite 3 fos telefonss (#55) 51 18 03 30 wia mid jopore] = Pictures
B Videnc . m L/
Filename CMEQ505167U5_13149 - ]:.III Fll!._i'l'-" b |
[~oma |

SHM-CA-F012
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5.4. Una vez que seleccionaste el archivo XML se vera de esta forma, presionar el Boton “Siguiente”

| Aroen 2 Comunidad |

Eavie de Comprobants Fiseal Dightal

Confinmacion Email *
juanitopersz@hotmail com

Comprohante Fiscal Digital
Archivo de CEDI {.<ml pdf jpg)* N
C:\Wsers\onizo\Desktop\Facluras Electronicas\CME0505167U5_13149 xmi (| Browae. |

Next

Soponte a los tefifonas (+55) 51 18 03 00 va ol jopore@ateb comamy

5.5. Archivos Anexos:
En este paso, Unica y exclusivamente debe adjuntar el archivo de la factura en

formato PDF.

De click en boton “BROWSE” o “BUSCAR” y seleccione el archivo PDF de la factura

RED COFIDI v2.0

PV Aduirs i

Emvio de Comprobamtas Fiscal Digital

Am L (g total she i aechiecs de Sepdite i debera vobepat s di Shel

—————— S S — —‘\Il

" ¥ Facturas Electronicas - ~ w4 I Frewes FeteveeEinnt 3

Aichirn Anewes
= Organze v Newfolder =« A @
P Naie 2 Date modities Type
W Deticp _ CMEOS0S167U5 13143
& Donntoads 1 93 CMEOSOSITUS 13140 A
s Racent Places
m RealPlayer Cln
o Onelece for B

572072014 3:38 PM AL Decument
5/20/2014 3:38 PM__ Adobe Aciobat |

- Libranes
+ Documents
o Music
hs! Pictures
W videns (e »:
Filename. CMEOS05167U5_13145_Ad) = | AllFiles (7} -

o | [
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5.6. De click en botdn “SIGUIENTE” 0 “NEXT”

RED COFIDI [ Acoio 3 Calimda |

Princal AleIca e

b deCamprobsmaFseaiDigial ]
[FF\OP-ShapaMexicald 11 Finance\Public AP NovembanVRK\G775863 _Browse... | ‘

I _Browse. | |

| Browze... |

f Browse... | |
| Browse... |

Anteiiol S’iuulw{r‘

Sapedte a los teléfonos 'E‘- {455) 51 8195 10@ | 0d4) 55 54 15 33 12 atencion Mius, Ju mail mﬁw—_

5.7. Una vez que se hayan cargado con éxito el archivo XML y PDF de la factura, obtendra el siguiente
mensaje, con el numero de Contrarecibo 6 TrackID que indica que el documento se recibié en la RED
COFIDI:

RED COFIDI | Accest 2 Comunidad }

#rncwal Aceraa ae

Envie de Comprabante Fiscal Digital

El CFD fué recibido cerrectamente con el Trackld:

ik 000000111094

Cemmicata de Selia
il Conserve este niimero para cualquier requerimiento ante el recepter del comprobante.
Adlientis

Arghivas T

Rusultado de Carga Gratias por utilizar Ins servicios de 'a RED COFIDT

Finalizar

Sopoite alos teiéfonos  EE» (#S5)578195100 | D44) 5554 15 33 12 atoarion 24hes, via mil soportedatob com o

&
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5.8. El proveedor recibira un correo electrénico de confirmacion “Envio de Acuse”.

t!r' " | & WYy ¢
e
=/ Message "]
i 43 8 = .. ¥ A Fot
LA D x A= % ot bints - Y’ ! £
—a -*'ll - 2 = AR & = L3 hates - 7,'
|| Reply Reply Forward ¢ coii» Delete Movelo Create Other  Block Categorize Foliew Mankas Send to
1 to AN Fobder = Ride Adions®  Sender - Up=  unArean ) Dnehlote
Respond Acions funk E-mai! - Options . Find OneNote
From: red,cofidh@ateb,com.mx Sent: Mon 11/14/2011 2:42 PM
To  Osman Ortiz
Ce
Subject: Envio de Acuse
I Message | File_63456876519593750074.xm (632 B)
-
oty antd Seltings artira' Local Settmas' Temonrsry Intermet filek i Conbent TR0k SR S =101 %] -fl
[ CilDocuments and Settingsiortizo\LocalSettingst =] *» x [EF P | |
| 4 |
| o Gobgie | (¥ Search «  More » Blotzsos- A - 4
| = »
o favoen | o] g coh,, | @ Coowme., x | | B - 8 . - Page~ Sofety~ Toos+ @
| |

| <Taml vermon="1,0" encoding="UTF-8" 7>
| = eacuseRechios
<ruta mamitente="" dostinatario="09999" Emizors"FMES71022Q44" />
! <documanto referanciProveador="FFXES99011" sena="FFXE" lohoFiscal="599011"
| UHSE="* } =
avcepoan fochahora="1011-11-14T02:39:13" esratus="00" />

favuaiectn >

‘Dons = | R Dog v i%100% =

5.9. En caso de algun error, favor de contactar a su proveedor de servicio para corregir el error y
volver a cargar el archivo XML

RED COFIDI

Prncpal Acerca de

Envie de Comprobante Fiscal Digital I

ELCTD no pudo ser recibido debide a que presenta los siguientes enores

Datos Genegales
CED faichive sl

Fa XML mal formado Uso incorrecto atributo

Cetifican de Selly
:
encoding

Acchivos Anevos

Resullado de Carga

[% Finahzar

Soporte o los telstoons  Ell- (+#55)57019510@ | (044) 35 54 15 35 12 atenzicn ZAHIL vin mal $oportebatab.com.mx
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*Es importante que se aseguren darle entrada a la factura en el

almacén, enviarla por correo a Cuentas por Pagar NO asegura que entre a

programacion de Pago.*

*Recuerda que si eres proveedor de servicios es necesario_que entregues con tu

comprador tu factura anexando la pantalla con el folio que arrojo el sistema RED

COFIDI asi mismo asegiirate que se le de entrada correctamenete a la ordene de

compra.*

*En_el caso _de los proveedores que entregen materiales en el almacen deberan

anexar a su factura la pantalla con el folio que arrojo el sistema RED COFIDI

cuando se haga la entrega fisica de materiales en el almacen, recuerda que no se

recibiran materiales que no cuenten con este requerimiento. *
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