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MEXICO S, de RL. de C.V.

shape

A todos nuestros Proveedores:

HERMOSILLO

Se hace de su conocimiento el horario de recepcién de materiales y
servicios:

v Lunes a Viernes de 9:30 AM a 12:00 PM y de 1:00
PM a 4:30 pm.

Todo material, sin excepcidn se tiene que entregar en el area de RECIBO
con factura original y copia de Orden de Compra y/o reléase y contar con
sello de Almacén. Asimismo, se deben de validar sus facturas en el portal
COFIDI, en el siguiente enlace:

http://red.cofidi.com.mx

Este es un procedimiento paralelo a la entrega fisica. Enviar comprobantes
a la siguiente direccidn de correo electronico:

SupplierinvoicesMX@shapecorp.com

En el caso de facturas de servicio, favor de recabar la firma con el usuario
que lo solicité y seguir el procedimiento antes mencionado.

Todas las facturas de material y/o servicios deben de ser ingresadas en el
mes en que se surtio.

Gracias por su apoyo y colaboracion.

Fernando Razo 7,%

Compras
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MEXKD S doRL ae LK
Para: Proveedores Compaiia: Shape México
De: Recursos Humanos/Seguridad Fecha: 12.02.2015

Estimados Proveedores:

Les comunicamos que a partir del 1ro de Enero de 2016, deberan traer su propio
equipo de proteccion personal de acuerdo al drea que visita.

Si por sus actividades ingresara a las areas de produccidn requiere:

1.- Chaleco reflejante color naranja

2.-Tapones auditivos

3.-Zapatos de seguridad (Ref. NOM-STPS- 113-2009)
4.-Mangas de Kevlar (areas de rolado, soldadura y almacén)
5.- Lentes de Seguridad

Si por sus actividades estara en areas externas (patios y estacionamiento)
requiere:

1.-Chaleco reflejante naranja
2.-Zapatos de seguridad (Ref. NOM-STPS- 113-2009)

Si por sus actividades requieren ingresar a oficinas generales, el equipo de
proteccidn personal no es necesario.

Por la naturaleza de sus actividades a realizar, podria requerir otro tipo de equipo
de proteccidn por lo que debera tenerlo contemplado.

De antemano agradecemos su atencidn y esperamos contar con su apoyo.
ATENTAMENTE

Coordinacion de Seguridad
cobosl@shapecorp.com
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A TODOS NUESTROS PROVEEDORES:

POR MEDIO DE LA PRESENTE QUIERO AGRADECERLES SU APOYO EN LA VALIDACION DE SUS
FACTURAS ELECTRONICAS EN NUESTRA RED COFIDI, A PARTIR DE LAS DISPOSCIONES DEL
SAT EN MATERIA DE CONTABILIDAD ELECTRONICA ES VITAL TENER ESTA VALIDACION EN
TIEMPO Y FORMA.

LES REITERO QUE DE SER POSIBLE AL MOMENTO QUE ENVIAN SU MERCANCIA, SE
ENTREGUE CON FACTURA Y CONFIRMACION DE FOLIO /VALIDADO EN COFIDI.

ASIMISMO LES COMENTO QUE SOLO CUENTAN CON EL MES CORRIENTE PARA
VALIDAR LAS FACTURAS QUE GENERARON. POR POLITICA INTERNA REALIZAMOS UN PAGO AL
MES ( APARTIR DEL DIA 25 DE CADA MAS Y COMO MAXIMO TIEMPO LIMITE EL DIA ULTIMO DEL
MISMO).

APARTIR DEL 1 DE DECIEMBRE DEL 2015 PUEDEN ENVIAR SUS ESTADOS DE CUENTA,
SOLICITUDES DE ACLARACION A LA SIGUIENTE DIRECCION supplierInvoicesMX@shapecorp.com

SI TIENEN DUDAS O COMENTARIOS ME ENCUENTRO A SU DISPOSICION

RECIBAN UN CORDIAL SALUDO

2%
Ivonne Es?i Ortiz
Controller/Contralor

Av. La Estacada 312, Parque Industrial Querétaro, 76220 Querétaro, México | p. +52 (442) 101 47 00 | f. +52 (442) 101 47 03|
www.shape-corp com
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Manual de Carga de Facturas Electronicas

Realizada por: | Analista de Cuentas por Pagar Fec'h a-z 'de 25-Feb-15
emision:

Aprobada por: | Contralor Hoja 1 de 7

. Propésito: Describir paso a paso la carga de documentos electronicos para cumplir con el requerimiento de la
autoridad y asegurar la programacion del pago al solicitante.

. Alcance: Proveedores Nacionales y Asociados de Shape Mexico.

. Referencias
Reforma Fiscal Vigente de la Secretaria de Hacieda y Crédito Publico

. Definiciones

Docuementos electrénicos: Archivos XLM y PDF.

Solicitante : Proveedores Nacionales y Asociados de Shape Mexico.
Autoridad: SAT (Sistema de Administracién Tributaria)

. Procedimiento
5.1. Envio de Factura electronica a la Red Cofidi

5.1.1. Usuario: Acceder al portal RED COFIDI a través de la siguiente pagina de Internet,
http://red.cofidi.com.mx, aparecera la siguiente ventana:

RED COFIDI v2.0

I A I,

AR R

ﬂ"WI‘? 0210610,
0010011 091911,
1101 a91ag1.
mintio 9119240,
14061 {00 1100719007

BIENVENIDO A LA RED COFIDI

La RED COFIRL e5 €l primer servicio e Mexico que te permite inter cambiar Comprobantes Fiscates Digilales de una manera rapida y segura entre los integrantes
de lared. Tambien es una epaen para recioir y «alidar lus Comprobanles Fiscaiez Digitales (no impontanda su version o procedenca) de todos aqueios Soras de
Negocio que deseen envialle Camprobantes Fiscales Digiales. La RED COFIDI sola entregard aquelics comprobantes CFD o CFOI que cumplan con los
tequennuentos del SAT ¢ en caso de no cuinplie con las espedificariones del SAT pary la emision de Comprotantes fiscates Digitales generald un aviso de eror al

emisor del compreharte

Cmnta

FACTURA du Gasum.

CFD

PR R

Captura y Envic de Cuenta de Gastos
a Miembra de la RED COFIDL

Caplura y Envio de CFOL

Captura y Envio de Faclura en Papel
para Proveadores de Chrysler

a Miembro de la RED COFIDI

Enviar CFD
a Riernbra de la RED COFID]

soci)
AMIPCI

Descubre los beneficios de ATEB Servicios ' n

ATER

SHM-CA-F012 Copia impresa no controlada a menos que esté sellada



ﬁapg
OO 2
. MEXICO & oo RL. o0 C. V.

SHM-FN-004

Manual de Carga de Facturas Electronicas

Fecha de

Realizada por: | Analista de Cuentas por Pagar 25-Feb-15

emision:

Aprobada por: | Contralor Hoja 2 de 7

5.1.2.Dar click en la opcion “Enviar CFD a Miembro RED COFIDI" e ingresar los siguientes

datos en:

CFD

>

202

RFC DEL RECEPTOR: Debe colocar el RFC de la compaiiia a la cual se esta
facturando:

SCMO0411166F6  Shape Corp Mexico S de RL de CV

SNM091009746 Shape NetShape Mexico S de RL de CV

e En el caso de facturar a SHAPE CORP MEXICO S DE RL DE CV aparecera;
DIVISION: sucursal a donde se esta emitiendo la factura

Querétaro
Hermosillo
Este dato esta localizado en el encabezado de la Orden de Compra.

CORREO ELECTRONICO: Direccién de correo electronico del proveedor.

RFC de Cliente (Receptor de Comprobante)*

SCM0411166f6

Division

Queretaro v
Correc Electronico del Proveedor para entrega de acuse *

juanitoperez@hotmail.com

Cadigo de envio

Next

SHM-CA-F012 Copia impresa no controlada a menos que esté sellada
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5.2. Una vez ingresados los datos, dar click en el botén “Siguiente” o “Next”, Confirmar el correo
electrdnico del proveedor

{ Accesc a Comunidad |

RED COFIDI

Prmcipal Arercs de
Envio de Comprobante Fizcal Digital

Grios Genmales

Confiimacian Email *
Dl Tvaixmp jusuariogideminio com mx
Enfid

Compiabante Fiscal Digital
Cerubicano de 22lio Archivo de CFD o CFRI {xml)

Broyge...
Sl
™ Inclur archivos de soporte o anexes al CFD
Anteriol Siguiente
| Soparte alos teletones  EB)- (+455) 578095 100 | D4a) 55 54 43 33 12 atencitn 2lys, o mod gogadte@ale com mi

5.3. Dar Click en el botén “Buscar” o * Browse” para localizar tu archivo XML en tu computadora,
Seleccionar el archivo a cargar y dar click en “Abrir”

RED COFIDI v2.0

Lnvio de Comprobante Fiscal Digital
Conlirmacidn Email -~
Juanitoperez@hotmail com
Compreliznt ity
Al de © #ml pd! P _
HAQP-Shap e ———y
Ferauan o= L aran & Chaca Fila o Upload w
6\“‘.'._“: Facturas Eectionicas v [ bp 1| Teorch facomss Everranzanr. . P}
Organize v New folder 2 O @
J¢ Favorites Hame Date mmcaifind Type
I Deskiop ... CMEO505167U5_13149 MNDM IS EY O D
# Downloads E ﬁ CME050516715_13149_Ad) SN0 BB Adobe Aubael |
. Recent Places
& Reatayper Clo
& OneDrice for B
o Libranes
: Documents N
& Music
1o fos tebilongs £+5% 5118 0200w N
oporte s los tebilonps (+5%) 510 X 1 mad soganeied = pictures
B videns T L L
File name:  CMEOS05167U5,13149 v [Anfar) M|

SHM-CA-F012 Copia impresa no controlada a menos que esté sellada
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Analista de Cuentas por Pagar
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Fecha de
emision:

o“Next”:

25-Feb-15

Hoja

RED COFIDI v2.0

de

Rceith ag

5.4. Una vez que seleccionaste el archivo XML se vera de esta forma, presionar el Boton “Siguiente”

Confrmucidn Einail *

juanitoparez@holmail com

Envio do Comprobants Fiscal Digital
Archivo de CFDi {sxml pcf jpg)*
C\Wsers\ortizo\D:

Comprohante Fiscal Digilal

Facturas El

&

| Sopame 3 los telifonad [+

? WOE00 wia II\|IIW_
5.5. Archivos Anexos:

formato PDF.

Juite i

En este paso, unica y exclusivamente debe adjuntar el archivo de Ila factura en

"MEQ505167U5_13148 xml

De click en boton “BROWSE” o0 “BUSCAR” y seleccione el archivo PDF de la factura
RED COFIDI v2.0

irmvio de Comprobants Fiscal Digital
blota: La carga Lotal de sus archivos de Sopoite no debera sobrepasar de SMB
AT T ————— = =
[ koo rhera Upisea
% "I v Facturas Electronicas

7 Libraries

o Music

s’ Pictures

SHM-CA-FO12

QOrganize v
W Favorites
8 Deskiop ¢
_#§ Downloads

i Recent Places |
RealPlayer Clo]
& OneDrive for 8

% Documents

B videns '1}' I
Fite name: CMEOSOS167US 13149_Ad)

New lolder

= |

Name

Date modifies Type
. CME0505167U5_13148 5/2072014 338 PM LG0T i
i) [ CMEDS0S16705 13149 Ad) 53012014 3:38 PM

Adgbg Lizrhizd

"

Next
- AR
[ comea

Copia impresa no controlada a menos que esté sellada
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Aprobada por: | Contralor Hoja 5 de 7

5.6. De click en boton “SIGUIENTE" o “NEXT”

RED COFIDI { Actess § Camunidig |

2oncgal Acerca dg

Envio de Camprobante Fiscal Digital

|HAGP-Shapehexicold7 11-Fu PublicVAF \WRK\779863 _Browse.. |

| Browse...

| Browas.. |
| _Browse.. |
| Browse... |

Anterior Sruurmh-

sopoite a'los telélongs  B- (+55) 578195 10@ | [044) 55 54 15 33 12 atencion 24his via mail sgpore@atel commy

5.7. Una vez que se hayan cargado con éxito el archivo XML y PDF de la factura, obtendra el siguiente
mensaje, con €l niumero de Contrarecibo 6 TracklD que indica que el documento se recibié en la RED
COFIDI:

RED COFIDI | Acceso 2 Comunidad }

Armcpal ACeIta dg

Envio de Comprobante Fiscal Digital

El CFD fué recibide correctamente con el Trackld:

000000111094

Canserve este nimero para cuzlquier raguerimiento ante el receptor del comprabante

Resultado de Cuga Gracigs por utilizar los servicios de Ja RED COFIDL

Finalzar

soporte o les teléfonos = (#55)57 6195 108 | (0} 55 54 15 33 12 abénrion 2dhrs via mail sopade@atel commy

¥

SHM-CA-F012 Copia impresa no controlada a menos que esté sellada
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5.8. El proveedor recibira un correo electrénico de confirmacion “Envio de Acuse”.

T I S O

&)
=/ Message e
9 ¢ -~ A 3 At
, ; LM x 3111 Q & sateusts = B Y y ;;1'
- ¥ e o e ] | 3 Related ~ !
|| Repty Reply Forward 1, call * Delete Move to Create  Olher Block : ¢ Categorize Foliow Mark as N Sendto
i to Al Feidet = Mude  Adtieni=  Sender =] Up - Unread & Onetote
Respond Adlang hank E-mail < Oplicns - Fing GneMote
" From: red,cofich@hateb, com.mx Sent: Mon 11/14/2011 2:42 PM
Tot * Osman Orbz
Ce
Subject: Envio de Acuse

- Message * File_63456876519533750074.xml (632 B}

=
: =loix| &
_‘._ Jze Settingey *| ¢v | 1 |8 v o - !
x Lo 8T‘| | *f search = More » oz - A - |
| — - 1
o Favorkes | | gt edicof.., | 8 cpocume... xl | % - @ v Page~ Safetyv Todks+ §e 7 |
=] 1
<txml version="1.0" encoding="UTF-&" 7>
= gacusoflecihos
<ruita remitantes™ desbodtauio="9999" Emizor="FMES71022Q44" /»
<tlotuniito rof tor ="FF 11* garie ="FFXE" fokoFiscal="599011" [
UIG=" J > l
ecepcion fechahorn="2011-11-14T02:30:13° astotus="00" />
</ acusaRecios [
. o | .
Do ETE [ 4 mntemet RS lII
El

5.9. En caso de algun error, favor de contactar a su proveedor de servicio para corregir el error y
volver a cargar el archivo XML

[ Accego 3 Comunidad|

RED COFIDI

Princpat Acerca de

Enyio do Comprobante Fiscal Digital

Datos Generales
E1CTR e pude ser recibide debiclo 3 que presenla los siguientes aioles

CED Garchivie xmi}

XML mal formado Uso incorrecto atributo

Lerhiicaae de Selto
.
encoding

Aichives Anexos

Resultado de Carga

Finalzar

Soperte alos telefonc:  EEls (#55) 57 0195 108 | (044) 55 54 15 33 12 atancion 2ahos via mail soportadateh commy

SHM-CA-F012 Copia impresa no controlada a menos que esté sellada
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*Es importante que se aseguren darle entrada a la factura en el

almacén, enviarla por correo a Cuentas por Pagar NO asegura que entre a

programacion de Pago.*

*Recuerda gue si eres proveedor de servicios es necesario que entregues con tu

comprador tu factura anexando la pantalla con el folio que arrojo el sistema RED

COFIDI asi mismo asegirate que se le de entrada correctamenete a la ordene de

compra.*

*En el caso de los proveedores que entregen materiales en el almacen deberan

anexar a su factura la pantalla con el folio que arrojo el sistema RED COFIDI

cuando se haga la entrega fisica de materiales en el almacen, recuerda que no se

recibiran materiales que no cuenten con este requerimiento. *

SHM-CA-F012 Copia impresa no controlada a menos que esté sellada




